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電子帳票受取・発行システム 

 ご利用開始のお手続きについて  

本資料は、「電子帳票受取・発行システム」のご利用を開始するための登録手続きについてご説明します。 

「電子帳票受取・発行システム」とは 

・電子帳簿保存法に対応したクラウド型のWebシステムです。 

 ・請求書、納品・請求一覧表などの帳票をWeb上で発行、受取をしていただけます。 

 ・請求書、納品・請求一覧表は、当社からお送りする Excel 様式のご利用をお願いいたします。 

 ・貴社指定の請求書、納品書などは、PDF形式にて発行をお願いいたします。 

文化設備工業（発注者）の作業 お取引先業者様（受注者）の作業 

  

アカウント新規登録手続き

システムにお取引先業者様を登録します。

アカウント新規登録完了

システムよりご案内メールを、登録した

通知用のメールアドレス宛にお送りします。

各種資料をお送りします

下記の資料を

経理課(keiri@bunkasetubi.co.jp)より

登録した通知用のメールアドレス宛に

お送りします。

・本システムの資料①②

・請求書のExcel様式

・納品・請求一覧表のExcel様式
(工事部・メンテ部)

アカウント新規登録申請

下記の必要事項3項目をメールに記載の上、

経理課(keiri@bunkasetubi.co.jp)宛まで

お送りください。

① 請求書処理業務ご担当者名

② 通知用のメールアドレス

③ ID ※任意の英数字20文字以内かつ
③ ID ※メールアドレスと同一は不可

ご案内メールからログイン

システムよりご案内メールが届きます。

ログイン後はパスワードの設定をお願いします。

各種資料のご確認

お送りした資料とExcel様式をご確認ください。

ご利用開始のお手続きは完了となります。

システムのご利用開始
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